RESOLUCAO CONSU Ne° 031 - A/2009, DE 01 DE SETEMBRO DE 2009,

A Reitora do Centro Universitario Euro - Americano no, no uso de suas atribui¢cdes estatutarias,
considerando a necessidade de atualizar as normas vigentes as necessidades académicas
atuais e decis@o do referido colegiado no que concerne aos cursos de pés-graduacao lato
sensu, resolve aprovar o:

REGIMENTO GERAL DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SE NSU

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Art. 1° Os cursos de poés-graduacdo lato sensu, em nivel de especializacdo, ofertados nos
termos da Resolucdo CNE/CES n° 1, de 8 de junho de 2007, regem-se pela presente
Resolucdo e demais normas emanadas do Conselho Universitario (CONSU), submissos ao
Estatuto e Regimento Geral do Unieuro.

Art. 2° S&o objetivos dos cursos de pos-graduacdo lato sensu aprofundar estudos em
disciplinas, matérias ou campos especificos do saber para a formacdo de especialistas em
areas profissionais ou para a docéncia em nivel superior, visando ao enriquecimento da
competéncia técnico-cientifica do educando.

§ 1° Os cursos de pos-graduacao, em nivel de especializagéo, sao oferecidos pelo Unieuro em
duas modalidades: presencial e a distancia.

§ 2° Os cursos de poés-graduacéo lato sensu a distancia serdo oferecidos apés a publicacdo da
portaria de autorizacao pelo Ministério da Educacéo.

§ 3° Podem ter acesso aos cursos de pos-graduacdo lato sensu os diplomados em cursos
superiores, na forma do edital.

Art. 3°A proposta de criacdo de curso de pés-gradu acéo lato sensu pode ser apresentada por
professor, dirigente do Unieuro, professor convidado do Unieuro - desde que tutelado por
professor ou dirigente do Unieuro, na forma de projeto pedagdgico, conforme modelo padréao
adotado pelo Coordenacdo de Pds-Graduacédo lato sensu (CPG), contendo, no minimo, as
seguintes informacdes:

I. Justificativa de oferta e definicdo dos objetivos do curso, com indicacdo explicita quanto
ao atendimento das exigéncias previstas na Resolu¢cdo CES/CNE n° 1, de 8 de junho de 2007,

Il. Pré-requisito de acesso e publico alvo;
[ll. Namero de vagas ofertadas;

IV. Demonstracado de disponibilidade de recursos humanos capazes de assegurar a
qualidade do curso, discriminando o corpo docente, indicando a titulagédo e a(s) disciplina(s) a
ser (em) lecionada(s);

V. A planilha financeira do curso para andlise e autoriza¢do da Pré-Reitoria Financeira;
VI. Calendario previsto para o curso;



VII. Critérios para o processo seletivo;
VIIl. Matriz curricular contendo:
a) Carga horaria total,
b) Sugestao, por periodo, da oferta de disciplinas;

c) Programa das disciplinas contendo a ementa, carga horaria, bibliografia e indicacdo para
cada uma delas de docente responsavel, com sua respectiva titulacéo;

d) Critérios de avaliacdo da aprendizagem;
IX. Prazos minimo e maximo para integralizacao.

Art. 4° Cada novo curso ou hova turma de curso de p 6s-graduacgdo lato sensu ja existente
devera ter, obrigatoriamente, uma planilha financeira aprovada pelo Coordenador de Pds-
Graduacédo Lato sensu (CPG), do Pro-Reitor de Pés-Graduacao, Pesquisa e Extensédo e do
Pro-Reitor Financeiro.

Paragrafo Unico. A divulgacao e inicio do curso vincula-se a sua prévia aprovacao por todas as
instancias que se refere o Art. 4°

CAPITULO Il
DA COORDENACAO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU (CPG)

Art. 5°Os cursos de pés-graduacao lato sensu séo ofertados no ambito do CPG, subordinado a
Pro-Reitoria de Pés-Graduacéo, Pesquisa e Extensao, podendo ocorrer em quaisquer unidades
académicas vinculadas a EUROAM na forma presencial ou a distancia;

Art. 6°A CPG é gerenciado por um Coordenador, com apoio de pessoal técnico-administrativo.

Art. 7° O coordenador da CPG é designado e destituido por ato da Reitoria através de
portarias especificas.

Art. 8°Compete ao Coordenador da CPG:

I.Organizar e superintender o funcionamento académico e administrativo da CPG, de
acordo com as normas e procedimentos definidos nos atos legais internos e externos;
Il.Representar a CPG interna e externamente;
[ll.Elaborar o plano de atividades da CPG submetendo-o a analise prévia da Pré-Reitoria

de Pds-Graduacéo, Pesquisa e Extensao e a Pro-Reitoria Financeira e a aprovacao da
Camara de Ensino e Pesquisa (CEPE)

IV.Presidir os eventos e solenidades no ambito da CPG;

V.Supervisionar os funcionarios e professores em atuacdo na CPG, zelando pelo
cumprimento das respectivas atribui¢cdes funcionais;

VI.Propor convénios e parcerias com instituicdes nacionais e do exterior com o propdsito
de cumprir o plano de atividades da CPG.

VIl.Orientar os candidatos, alunos e professores dos cursos de pés-graduacéo lato sensu
com relacdo as normas e procedimentos da CPG;

VIIl.Apoiar os coordenadores e professores dos cursos de pés-graduacao lato sensu para o
cumprimento de suas atividades;

IX.Providenciar a alocagdo de salas e equipamentos audiovisuais necessarios a realizacdo
dos cursos, mediante entendimento com 0s setores responsaveis por estas atividades
de apoio;



X.Fornecer, quando solicitada, informacdes técnicas e administrativas sobre os cursos em
qualquer das fases de realizacéo;

XI.Emitir parecer nos processos que lhe forem submetidos pela Pré-Reitoria de Pds-
Graduacéo, Pesquisa e Extenséo;

Xll.Analisar e encaminhar para aprovacdo em instdncias superiores 0s projetos
pedagogicos dos cursos submetidos para avaliacdo pela coordenadoria de cada curso;

CAPITULO Il
DO CORPO DOCENTE

Art. 9 A indicacdo do corpo docente dos cursos é de competéncia dos respectivos
coordenadores, observados os critérios de qualificacdo académica e de experiéncia
profissional exigidos para ministrarem as disciplinas.

Art. 10 O quadro docente de cada curso deve ser composto por, no minimo cingiienta por cento
de mestres ou doutores, com titulacdo obtida em instituicdes de ensino superior reconhecidas
pelo Ministério da Educacao (verificar a resolucao).

Art. 11. E atribuicdo do professor de curso de pos-graduacao lato sensu:

I.Observar e cumprir as normas estabelecidas pela Coordenacdo da CPG quanto aos
aspectos académicos e administrativos inerentes ao exercicio da atividade docente
NO CUrso;

II.Encaminhar ao respectivo coordenador o plano de ensino da disciplina de sua
competéncia previamente ao inicio no curso;

lll.Apresentar o plano de ensino aos alunos na primeira aula da disciplina e cumpri-lo
em sua totalidade de acordo com o calendario aprovado;

IV.Encaminhar, com antecedéncia de uma semana antes do inicio da disciplina, a
secretaria de curso, a programacao de uso de recursos audiovisuais;

V.Encaminhar a pauta da disciplina com a nota da avaliacdo e a apuragéo da
freqUiéncia no prazo estabelecido pela CPG;

VI.Colocar-se a disposicdo dos alunos com relacéo as solicitacdes de esclarecimentos
gue Ihe forem encaminhadas, relacionadas com os aspectos académicos e
administrativos da disciplina;

VIl.Analisar e emitir parecer nos processos de aproveitamento de estudos e de revisdo
de avaliagBes encaminhadas pelos alunos da disciplina;

VIIl.Propor ao coordenador do curso sugestdes de aperfeicoamento académico das
disciplinas elaboradas com base na avaliacao feita junto aos alunos.

Art.12 A remunerag¢do dos coordenadores de curso e dos docentes dos cursos de pés-
graduacao lato sensu é definida pela planilha financeira aprovada pelas Pré-Reitorias de PGs-
Graduacéo, Pesquisa e Extenséo e Pro-Reitoria Financeira.

Art. 13 Ao coordenador de curso de pdés-graduacdo lato sensu compete as tarefas de
planejamento, gestdo académica e administrativa inerentes ao curso de sua responsabilidade.
81° As atividades de competéncia do coordenador de curso estdo definidas em manual
elaborado pelo CPG e aprovado pelo Conselho Universitario (CONSU)

§2° Cabe ao coordenador de curso propor ao Coordenador da pds-graduacdo lato sensu o

calendario académico do curso, zelando pelo bom cumprimento junto aos docentes e
discentes.



§3° Compete ao coordenador de curso encaminhar a CP G a solicitagdo de remuneracao dos
docentes do curso na forma de oficio, juntamente com as pautas das disciplinas e as
respectivas frequéncias e notas.

CAPITULO IV

DA INSCRICAO, SELECAO, MATRICULA, TRANCAMENTO,
APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS E DESLIGAMENTO DE CUR SO

Art.14 A inscri¢cdo nos cursos de pos-graduacdo lato sensu € feita mediante acesso ao sitio do
UNIEURO, pessoalmente ou por procuracao.

81° O aluno ou seu procurador devera preencher o formulario especifico do curso, emitir e
quitar o respectivo meio de pagamento e aguardar um prazo de 72 horas para a confirmacéo
da inscricao.

Art. 15 A selecd@o dos candidatos € feita pelos coordenadores de curso, de acordo com 0s
critérios definidos pelo projeto pedagogico do curso e aprovados pela CPG.

Art. 16 A matricula nos cursos da pés-graduacao lato sensu obedece aos critérios fixados pela
Pré-Reitoria Financeira e pela Secretaria Académica,disponibilizados no sitio do UNIEURO.

Art. 17 A matricula de pés-graduacgdo lato sensu, poderd ser efetivada com o modulo em
andamento desde que a carga horaria cumprida do médulo néo ultrapasse a 25% do total.

Art. 18 O trancamento de matricula pode ser solicitado por até dois semestres letivos
consecutivos, desde que o aluno esteja em dia com suas obrigacfes contratuais, académicas e
financeiras. Caso 0 aluno extrapole este periodo, este serd desligado do curso e lhe sera
oferecido um certificado de curso de extensdo, compativel com as disciplinas cursadas e
efetivamente aprovadas.

Paragrafo Unico. O aluno somente podera solicitar o trancamento de matricula ao término do
semestre, cumpridas as obrigac6es contratuais do periodo em curso.

Art. 19 As disciplinas cursadas nos cursos de poés-graduacdo lato sensu ministrados pelo
UNIEURO podem ser aproveitadas em outros cursos desta modalidade oferecidos pela
Instituicdo, desde que haja a compatibilidade de conteldo programatico, carga horaria e o
cumprimento dos prazos de requerimento definidos pela CPG.

Art. 20 As disciplinas dos cursos de pds-graduacao lato sensu do UNIEURO cursadas em nivel
de extensdo pelos seus alunos graduandos, podem ser aproveitadas como disciplinas nos
cursos lato sensu da instituicdo, observados os critérios definidos pela CPG.

§ 1° O aproveitamento de disciplinas de cursos de pos-graduacéo podera ocorrer em até 20%
da carga horaria total da matriz curricular do curso em comento.

§ 2° A equivaléncia de contelido programatico e de carga hordria entre as disciplinas cursada e
aguela constante na estrutura curricular do curso do UNIEURO, devera atingir um minimo de
80% de aproveitamento dos seus respectivos itens constitutivos, em qualquer nivel de estudo.

8§ 3° Para andlise do aproveitamento de estudos, o aluno deve apresentar a seguinte
documentagéo:
I.Relacdo das disciplinas ou contetidos objetos de aproveitamento;

[l.Histérico escolar ou certificacdo que comprove as disciplinas cursadas com
aproveitamento, em copia autenticada pelo setor competente da instituicdo de origem
do solicitante;



[ll.Comprovante de pagamento da taxa da prestacéo do servico;

§ 4° A CPG pode indeferir o pedido de aproveitamento cuja documentagéo esteja incompleta ou
tenha sido protocolizada fora do prazo previsto no calendario académico.

Art. 21 O aluno pode ser desligado do curso na ocorréncia de uma das seguintes situacoes:

l. Apbs reprovacao em duas disciplinas ao longo da realizacdo do curso na
turma de origem da matricula;

Il. Ap6bs reprovacdo em disciplina cursada pela segunda vez em outra turma
diferente daquela de origem;

"I, Quando néo efetivar a matricula ao fim do prazo de trancamento;
V. Por motivos disciplinares previstos no Regimento Geral.

CAPITULO V

DO REGIME DOMICILIAR

Art. 22 O regime domiciliar é concedido aos alunos matriculados nos cursos de p6s-graduacéo
lato sensu nos casos previstos em lei e de acordo com as normas internas aprovadas pelos
orgaos colegiados e executivos superiores do UNIEURO.

CAPITULO VI

DAS MUDANCAS DE TURMA, TURNO E UNIDADE

Art. 23 A solicitacdo de mudanca de turma, turno e unidade devera ser encaminhada a
Coordenacéo de Po6s-Graduacao para deliberagéo.

CAPITULO VI

DO REGIME ACADEMICO

Art. 24 O curso de pés-graduacéo lato sensu tem a duragdo minima de 360 horas, excluindo-se
o tempo de estudo individual ou em grupo além do tempo reservado, obrigatoriamente, para
elaboracdo de trabalho de conclusdo de curso, a serem integralizados em, no minimo, um
semestre e, N0 Maximo, quatro semestres letivos, de acordo com o projeto pedagdgico de cada
Ccurso.

Art. 25 E considerado aprovado em cada moédulo o aluno que obtiver nota igual ou superior a
seis, incluindo o trabalho de conclusdo de curso, e freqiéncia minima de 75% (setenta e cinco
por cento) nas atividades letivas previstas no projeto pedagdgico do curso.

Paragrafo Unico. Os cursos de pds-graduacao a distancia devem incluir, em seus respectivos
projetos pedagdgicos, a realizacdo de provas presenciais e defesa presencial do trabalho de
concluséo de curso, em datas e locais informados previamente aos alunos.



Art. 26 O aluno que deixar de realizar quaisquer das avaliacbes de aprendizagem, prevista na
data indicada no calendario académico do curso, podera requerer via protocolo a CPG e num
prazo de 72 (setenta e duas) horas uma segunda avaliacdo, a ser apreciada pelo docente
responsavel.

Paragrafo Unico. Em caso de impedimento do docente responsavel, cabe ao Coordenador da
pés-graduacéo lato sensu designar o professor substituto.

Art. 27 O aluno podera solicitar a CPG o registro e/ou reviséo de faltas e notas de componente
curricular, no prazo indicado no calendario académico da Unieuro, que sera apreciada pelo
docente responsavel.

81° A solicitacdo de registro e/ou revisdo de faltas e nota da disciplina ser4 avaliada em
primeira instancia pelo docente responsavel.

82°0O docente responsavel podera manter ou alterar o registro das faltas ou nota da disciplina,
devendo, sempre, fundamentar a sua deciséo.

83° 0 aluno pode, em grau de recurso, solicitar revisédo da decisdo do docente responsavel, a
ser promovida por uma comissao docente, designada pela CPG.

Art. 28 O aluno que for reprovado em um maodulo poderéa cursa-lo novamente em data e horario
definida pela Coordenadoria da pés-graduacéo lato sensu. Desde que abra um requerimento
solicitando a disciplina dependente, condicionada a existéncia de uma nova turma ou mddulo
analogo.

81°0O aluno reprovado podera cursar a mesma discipl ina ou disciplina analoga na modalidade
adaptacdo e apenas uma vez por curso. Em caso de nova reprovacdo o aluno sera
automaticamente desligado do curso.

CAPITULO VIII

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 29 O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) deve ser elaborado com base no Manual de
TCC, de autoria conjunta da Pro-Reitoria de Pés-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo e da
Biblioteca do UNIEURO;

Art. 30 A avaliacdo do TCC somente podera ser concedida pelo coordenador do curso ao aluno
gue ja tenha completado e aprovado nas disciplinas previstas na matriz curricular, observado
os critérios do prazo de entrega, freqiiéncia e nota minima definidos no artigo 25.

Art. 31 Compete ao coordenador de curso estabelecer as normas do Trabalho de Concluséo de
Curso (TCC) em observancia as normas definidas pela Resolu¢cdo CES/CNE n°1, de 8 de junho
de 2007.

Art. 32 O aluno que nao obtiver a nota minima seis (6,0) no TCC pode solicitar prazo de até
sessenta dias para a reformulacdo do seu conteddo conforme as especificacBes fornecidas
pela banca julgadora do trabalho.

81°Findo o prazo, o TCC sera novamente submetido a avaliacdo da banca.
82°Caso persistir nota inferior a seis (6,0), o al uno sera jubilado.

Art. 33 O TCC devera ser arquivado pela CPG junto com a respectiva ficha de avaliagdo com a
nota, que deve ser igual ou superior a seis(6,0) e as assinaturas da banca examinadora, do
coordenador do curso e do coordenador da CPG.



81° O TCC que obtiver a nota superior a nove (9,0) sera encaminhado a Biblioteca do
UNIEURO, conforme indicado no Manual de Trabalho de Conclusédo de Curso.

82° A nado entrega do TCC no prazo maximo estipulado pela CPG, que é de 3 meses apoés a
conclusao da ultima disciplina, acarretara no jubilamento do aluno.

CAPITULO IX
DO CERTIFICADO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

Art. 34 O Certificado de P6s-Graduacdo Lato sensu € concedido ao aluno que cumprir 0s
requisitos exigidos pela Resolugdo CES/CNE n° 1/2007 e por esta Resolugcdo, sendo-lhe
conferido o titulo de especialista no curso concluido.

Art. 35 O certificado de pos-graduacdo lato sensu emitido pelo UNIEURO contém as
assinaturas do Pr6-Reitor de Pés-Graduacgdo, Pesquisa e Extensdo,do Coordenador do
Coordenacédo de Poés-Graduacédo Lato sensu e do formando, elaborado de acordo com as
normas estabelecidas pela Secretaria Académica.

CAPITULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36 Os cursos de poés-graduacdo lato sensu a distancia subordinam-se as normas e
procedimentos previstos no Manual dos Cursos de Po6s-Graduacdo Lato sensu a Distancia,
elaborado em conjunto pelo CPG e pelo Centro de Ensino a Distancia do UNIEURO, sem
prejuizo da estrita observancia do disposto nesta Resolugéo.

Art. 37 Este Regimento esta sujeito as demais normas existentes e as que vierem a ser
estabelecidas para os cursos de pds-graduacao lato sensu no Regimento Geral do UNIEURO.

Art. 38 As duvidas e casos omissos serdo resolvidas pelo CPG e pela Pré-Reitoria de Pés-
Graduacgédo, Pesquisa e Extensdo, cabendo recurso a Reitoria e, em Ultima instancia, a
Céamara de Ensino e Pesquisa (CEPE)

Art. 39 Este Regimento entra em vigor nesta data, revogando-se as disposi¢des em contrério.

Brasilia, DF, 01 de Setembro de 2009.

MYRIAM CHRISTIANO MAIA GONCALVES.

REITORA



