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Apresentacao

O presente manual visa orientar os alunos na elaboragdo ¢ na apresentacio
doTrabalho de Conclusdao de Curso (TCC) do tipo monografia, conforme as regras da
Agéncia Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e segundo o Conselho Nacional de
Educagdo —CNE/MEC, previsto para os concludentes do Curso de Direito por meio da
Resolu¢do CNE/CES n° 9, de 29 de setembro de 2004.

O TCC ¢ uma monografia cientifica, no caso, uma monografia juridica, para tanto,
deve seguir a metodologia cientifica e todos os requisitos normativos pertinentes, para a sua
elaboracao.

Por meio deste manual, os discentes do 10° semestre do Curso de Direito, do Centro
Universitario UNIEURO, terdo a sua disposi¢do um guia pratico e sucinto de como elaborar
o TCC, que figura como requisito imprescindivel a colacio de grau de bacharel em
Direito.



1. Consideracoes Gerais

O Curso de Direito do Centro Universitirio UNIEURO objetiva oportunizar ao
graduando uma solida formacdo geral e humanistica, com a capacidade de andlise e
articulacdo de conceitos e argumentos, de interpretagdo e valorizagdo dos fendmenos
juridicos e sociais, aliada a uma postura reflexiva e visdo critica que fomente a capacidade
de trabalho em equipe, favorecendo a aptidao para a aprendizagem auténoma e dinamica,
além da qualificagdo para a vida, o trabalho e o desenvolvimento da cidadania.

Nesse contexto, o TCC figura como requisito indispensavel a conclusdao do Curso de
Direito e sua elaboracao deve observar as diretrizes do Conselho Nacional de Educacao —
CNE/MEC.

No ambito desta Institui¢do de Ensino Superior (IES), as atividades de elaboragao e
deposito do TCC serdo realizadas sob a coordenagdo e controle do Nucleo de Trabalho de
Conclusdo de Curso (NTCC) do Curso de Direito do UNIEURO, que disponibilizara todas
as informagdes necessarias a realizagdo das atividades vinculadas a elaboracao do trabalho
monografico.

1.1. Inscrigdes para o TCC

As inscri¢des para a orientagdo dos alunos, que estejam cursando o 10° semestre
letivo do Curso de Direito, ocorrera segundo as informagdes disponiveis no sitio do
UNIEURO (http://www.unieuro.edu.br), por meio do /ink do NTCC.

1.2. Relagao dos Professores Orientadores

No momento da inscrigdo do TCC, no NTCC, o aluno devera informar a sua linha
de investigacao, dentro das areas do Direito, que delineard o desenvolvimento do seu
trabalho ao longo do semestre, assim como o nome do professor de preferéncia para a
orientacdo no ambito da area escolhida.

Deverdo ocorrer 06 (seis) reunides obrigatdrias ao longo do periodo de orientacao
(sob pena de reprovagdo do aluno, caso ndo comparega a este numero minimo de reunides
estabelecido), sendo que o nimero maximo de encontros sera aquele correspondente ao
horério total de orientagdes do professor escolhido.

2. Monografia Juridica

2.1. Conceituacgao

De acordo com o Diciondrio Aurélio, monografia ¢ uma “dissertacdo ou estudo
minucioso que se propde determinado tema relativamente restrito”. Ou seja, a monografia
deve aprofundar o méximo possivel a abordagem de um tema bem delimitado.

A monografia serve para responder a uma pergunta, a um questionamento. No caso
da monografia juridica, tal pergunta refere-se a um questionamento no ambito do mundo
juridico.



O termo monografia designa um tipo especial de trabalho cientifico
cuja a abordagem se reduz a um unico assunto, a um uUnico
problema,com um tratamento especificado. O trabalho monografico
caracteriza se mais pela unicidade e delimitagdo do tema e pela
profundidade do tratamento que por sua eventual extensdo,
generalidade ou valor didatico.

E importante salientar que o TCC “ndo deve ser outra iniciagdo a metodologia
cientifica, pois supde-se que o futuro formando deve té-la cursado convenientemente”.

Alguns requisitos devem ser observados na confeccdo da monografia, de modo que
a mesma seja resultado de um eficiente trabalho de pesquisa delineado segundo um projeto
de pesquisa juridica.

2.2. Caracteristicas

A monografia consiste numa dissertacdo elaborada a partir de um problema de
pesquisa para tratar de um tema especifico de forma sistematica e completa, utilizando-se
de referencial teodrico, contendo entre 30 (trinta) a 50 (cinqlienta) paginas, conforme o
artigo 9° do Regulamento do NTCC.

O discente deve sempre ter em mente que a monografia deve ser escrita de maneira
que possa ser entendida por outra pessoa e, principalmente, pela sociedade académica. Por
isto, exigem-se determinadas padronizacdes.

O ato de escrever deve ser claro e conciso. A metodologia adotada deve ser
explicita: ao elaborar uma monografia, o discente deve dizer claramente qual ¢ o seu
objetivo, onde pretende chegar e como decidiu chegar. Sua proposta deve restar inequivoca
ao longo do seu texto. Deve ser, portanto, objetivo.

Permite-se salientar que, quando se diz que a monografia possa servir aos outros,
isto € pelo motivo de que o resultado de um trabalho monografico se traduz na identificagdo
de problemas no mundo juridico, para os quais sdo apresentadas solugdes, sugestdes ou,
simplesmente, ao identifica-los chamar a atencdo das autoridades estatais ou ndo para as
providéncias cabiveis. Desta forma, a monografia juridica deve ser entendida como uma
contribui¢do para o mundo juridico.

Para a elaboragdo da monografia juridica ha, portanto, necessidade de que este
trabalho seja precedido da realizagdo de um bom Projeto de Pesquisa Juridica. Somente
apds a pesquisa juridica concluida, a qual deve ser orientada pelo citado projeto, ¢ que se
organiza o Projeto de Monografia e parte-se, finalmente, para a escrita da monografia
propriamente dita.

2.3. Projeto de Pesquisa Juridica

2.3.1. Defini¢ao de Pesquisa

Procedimento racional e sistematico que tem como objetivo proporcionar respostas aos
problemas que sdo propostos.

A pesquisa ¢ requerida quando ndo se dispde de informacao suficiente para responder ao
problema, ou entdo, quando a informagao disponivel se encontra em tal estado de desordem
que ndo possa ser adequadamente relacionada ao problema.



A pesquisa ¢ desenvolvida mediante o concurso dos conhecimentos disponiveis e a
utilizag¢ao cuidadosa de métodos, técnicas e outros procedimentos cientificos.
Desenvolve-se por intermédio de um processo que envolve inumeras fases.

2.3.2. Razdes para a Elaboragdo da Pesquisa

a. Razées de ordem intelectual

Decorrem do ensejo de conhecer pela propria satisfagdao de conhecer.
b. Razdes de ordem pratica

Decorrem do desejo de conhecer com vistas a fazer algo de maneira mais eficiente e
eficaz.

2.3.3. Aspectos Necessarios para a Elaboracao da Pesquisa

a. Qualidades pessoais do pesquisador
Conhecimento do assunto a ser pesquisado.
Curiosidade.

Criatividade.
Sensibilidade social.
Disciplina intelectual.
Perseveranca e paciéncia.
Confianga na experiéncia.
b. Recursos humanos, materiais e financeiros

2.3.4. Necessidade de Elaboracao de um Projeto de Pesquisa

Atividade racional e sistematica exige acdes planejadas, mediante um projeto.
Projeto interessa ao pesquisador e a equipe, ja que apresenta o roteiro das agdes.
Projeto possibilita a esquematizacao de todas as atividades.

2.3.5. Elementos de um Projeto de Pesquisa

a. Escolha do tema da pesquisa

Levar em conta a formagao e a experiéncia profissional do pesquisador.

Tendéncias e inclinagdes pessoais.

Disponibilidade de tempo e, at¢ mesmo, de recursos financeiros.

Observar a importancia, a originalidade e a viabilidade do tema escolhido.
Ex: Estudo Prévio de Impacto Ambiental e sua Publicidade.
b. Delimitacdo do tema

Delimitagdo torna o tema viavel para a pesquisa.

Restringe ndo s6 o conteudo a ser investigado, como, também, em relagdo ao periodo e
area de abrangéncia.
Ex: Interpretacdo da norma constitucional que prevé a realizacdo do estudo prévio de
impacto ambiental e a sua publicidade no caso de instalacio de obra ou atividade



potencialmente causadora de significativa degradagdo do meio ambiente (Art. 225, § 1°, 1V,
CF/88).
c. Problema da pesquisa
c-1 Problema fatico

Situar o problema no tempo e no espaco. Ex: Até 1981, somente a Lei n°® 6931/81 tratava
dos aspectos referentes a impactos ambientais, entretanto, apenas em 1988, com a
Constituicdo Cidada ¢ que foi previsto a exigéncia pelo Poder Publico da realizagdo e da
publicidade do estudo prévio de impacto ambiental para a instalacdo de obra ou atividade
causadora de significativa degradag¢do do meio ambiente.
c-2 Problema tedrico

Levantado de maneira interrogativa.

Necessidade de que se redija a questdo a ser solucionada por meio da pesquisa de
maneira clara e objetiva.

Objetiva a reflexdao do pesquisador.
Ex: Qual a interpretacdo mais adequada do dispositivo constitucional que prevé a realizacao
do estudo prévio de impacto ambiental e a sua publicidade em face dos principios da
prevengdo, precaucdo, participagdo e da informacdo, ¢ do paradigma de um Estado
Democratico de Direito?
d. Justificativa

Cabe ao pesquisador apontar as razdes de sua escolha.

Deve-se caracterizar a contribui¢do e a importancia da solu¢ao do problema, sob o ponto
de vista social e cientifico, etc.
Ex: A Lei n® 6.938, de 31/08/81, que dispde sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente ja
previa em seu artigo 9°, inciso III, a avaliagdo de impactos ambientais como um de seus
instrumentos. Contudo, esse tipo de estudo s6 adquiriu status constitucional em 1988,
quando o Poder Constituinte, além de ter dedicado um capitulo inteiro ao tema meio
ambiente, previu expressamente a exigéncia pelo Poder Publico da realizagdo e da
publicidade do estudo prévio de impacto ambiental para a instalagdo de obra ou atividade
potencialmente causadora de significativa degradacao do meio ambiente (Art. 225, § 1°, 1V,
CF/88).
e. Hipoéteses levantadas

Hipotese ¢ uma afirmagao ou tese provisoria a ser demonstrada, defendida ou explicitada.
Ex: As diversas teorias de hermenéutica aplicadveis a norma contida no artigo 225, § 1°, IV,
da CF/88, diante dos principios da prevengdo, participagdo e informagdo, reforcam tal
dispositivo constitucional e protege a sociedade civil.
f. Embasamento tedrico

O pesquisador ao selecionar um tema e problematiza-lo precisa conhecer o que ja foi
escrito sobre o assunto, sob pena de estar simplesmente repetindo o que os outros ja fizeram
ou escreveram.

Necessidade de conhecer pontos de vista, teses e teorias que possam fundamentar o seu
trabalho, bem como para extrair alguns pressupostos tedricos que o direcione.

Necessidade de se fazer uma revisao preliminar de literatura e responder a questao: o que
dizem os especialistas sobre este problema?
g. Metodologia aplicada

A metodologia ¢ um tema muito controvertido.

Meétodos — procedimentos mais amplos de raciocinio.



Técnicas — procedimentos mais restritos que se concretizam através de instrumentos
adequados.
Ex: A presente pesquisa utilizard os métodos dedutivo (ou indutivo) e as técnicas serdo:
levantamento e sele¢do da bibliografia, leitura analitica, fichamento, analise comparativa e
interpretagdo das normas.

2.4. Execugdo da Pesquisa Bibliografica

2.4.1. Quadro Sintese da Execucao

ETAPAS ATIVIDADES

Levantamento da bibliografia
Sele¢do da bibliografia
Leitura analitica

EXECUCAO DA PESQUISA Fichamento
BIBLIOGRAFICA - fichas bibliograficas

2.4.2. Levantamento da Bibliografia

Ao se iniciar a pesquisa bibliografica, o primeiro passo ¢ a identifica¢do das fontes que
possam fornecer respostas ou esclarecimentos a problema levantado.

A coleta deve ser cuidadosamente registrada em fichas bibliograficas.

A ficha bibliografica vai registrar apenas as referéncias bibliograficas (autor, titulo, local
da publicagdo, editora e data), acrescidas das palavras chaves relacionadas ao tema e do
local onde se podera encontrar a obra.

2.4.3. Selecdo da Bibliografia

Concluida a etapa de coleta de dados, cabera ser feita a selecdo das publicagdes que
interessam a sua pesquisa.

Nesta fase, ainda, ndo se esta fazendo leitura analitica.

Verifica-se o indice, as orelhas do livro, prefacio, etc., a fim de constatar se o tema ¢
abordado na publicacao.

2.4.4. Leitura Analitica

Saber fazer uma leitura analitica é pré-requisito para aqueles que pretendem desenvolver
uma pesquisa bibliogréfica.

Ha varias maneiras de abordar a leitura e analise de um texto escrito; os livros de
metodologia cientifica trazem diferentes abordagens.




Pode-se esquematizar, como por exemplo, alguns itens a serem observados durante a
leitura:
- Leitura textual (busca no texto de elementos desconhecidos pelo leitor)
- Leitura tematica (identificacdao do tema, da idéia central, e do tipo de argumentagao)
- Leitura interpretativa (identificar o valor social e politico da mensagem e a coeréncia entre
ideologia do texto e do autor; fazer novas problematizacdes; e contribuir para a produgao
do conhecimento do leitor).

Segundo Luckesi (1995), o processo de “ler”, julgar e agir” é a metodologia que
leva ao crescimento do conhecimento e ao desenvolvimento da historia.

2.4.5. Fichamento

As fichas permitem ao pesquisador guardar com exatidao os dados coletados nas fontes
de referéncia e que servirdo para o seu estudo.

E preferivel o uso de fichas a cadernos, devido as facilidades que elas oferecem para
manipulagdo e arquivamento.

Os ficharios sdo tuteis para diferentes tipos de fichas, sendo as mais comuns:

- ficha bibliografica — util, principalmente, para identificacdo da obra consultada;

- ficha de citacdes — transcreve trechos considerados importantes para a pesquisa, usando
palavras do autor;

- ficha de resumo ou contetido — apresenta um sintese das idéias principais do autor, com as
palavras do leitor;

- ficha analitica, interpretativa ou de comentarios — onde o leitor faz interpretagdes criticas
pessoais, compara a obra com outros estudos, etc.

Partes do fichamento:

- cabegalho;
- referéncias bibliograficas; e
- texto.

Sobre fichamento, permite-se chamar a atencdo para o que se segue: “Aquele que tiver
suficiente paciéncia para realizar estas tarefas cansativas com esmero terd a grande
satisfacdo de constatar que seu esfor¢o sera compensado ante a facilidade com que podera
proceder a redacdo de seu trabalho: basta dispor todas as fichas referentes a um assunto
sobre a mesa.” (Cervo, 1983, p. 84).

Observagao:
Apbs ter todas as fichas a disposi¢dao, como resultado das pesquisas realizadas nas obras
consultadas, o passo seguinte serd o da analise comparativa e interpretacdo dos resultados.

2.4.6. Analise Comparativa e Interpretacdo dos Resultados

E uma ficha critica.
O pesquisador nesta etapa vai realizar uma analise comparativa entre os autores lidos e
registrados nas fichas e interpretar os resultados, em funcao de sua hipotese.



Terminada esta etapa, o pesquisador se acha em condigdes de preparar um roteiro para a
elabora¢do de sua monografia, apresentando, assim, os resultados de sua pesquisa, para
tanto, devera organizar um Projeto de Monografia.

2.4.7. Elaboragdo do Projeto de Monografia:

* Em fun¢do dos dados obtidos e registrados nas fichas, durante a pesquisa juridica das
obras, documentos, leis, etc., consultados, poder-se-a organizar o Projeto de Monografia
Juridica.

* Por intermédio desses dados presentes nas fichas, o pesquisador loteard as mesmas em
fun¢ao do assunto nelas tratados.

* A titulo de exemplo, para melhorar compreensdo, caso a pesquisa tratasse sobre Direito
Ambiental, no tocante a preservacdo ambiental, e o pesquisador tivesse levantado
inimeros dados, os quais registrados nas fichas, estas seriam loteadas ou organizadas
por assuntos, para os mesmos darem origem aos titulos de cada capitulo da monografia
e, conseqlientemente, preparar o projeto da monografia juridica.

Abaixo, como um exemplo, permiti-se apresentar como poder-se-ia organizar essas fichas:

(1) algumas fichas foram reunidas por tratarem de aspectos historicos sobre a
preocupacao com o meio ambiente no Brasil;

(2) outras reunidas tratando sobre legislacdo referente a impacto ambiental, anterior a
Constitui¢ao Federal de 1988;

(3) outras tantas loteadas por referirem a questdo da necessidade de estudo prévio de
impacto ambiental e a publicidade no caso de obra ou atividade potencialmente
causadora de significativa degradacdo do meio ambiente, conforme prevé o Art.
225, § 1°, inciso 1V, da CF/88; e

(4) finalmente, algumas que foram reunidas com base na leitura de livros de autores
que interpretam o Art. 225, § 1°, inciso IV, da CF/88, com énfase no que diz
respeito aos principios da preven¢do, precaucdo, participacdo e da informagao, no
bojo do Estado Democratico de Direito.

* Ap0s ter loteado as fichas, conforme anteriormente explicitado, o pesquisador podera
dar nome, mesmo que provisoriamente, aos capitulos da monografia.

Exemplo:
- fichas do grupo (1):

CAPITULO 1 — ASPECTOS HISTORICOS DA PRESERVACAO AMBIENTAL
NO BRASIL

- fichas do grupo (2):

CAPITULO 2 — LEGISLACAO SOBRE IMPACTO AMBIENTAL ANTERIOR A
CF/88



- fichas do grupo (3) + fichas do grupo (4) - (juntas por estarem intimamente ligadas ao
assunto):

CAPITULO 3 - INTERPRETACAO DO ART. 225 NA QUESTAO DO ESTUDO
PREVIO DO IMPACTO AMBIENTAL

* Sendo claro que dentro de cada capitulo, o pesquisador poderé subdividi-lo atribuindo-
lhe um titulo pertinente, no sentido de melhor explorar o assunto nele tratado.

* A seguir, de modo bem sintético, como poderia ficar, a titulo de exemplo, o projeto da
monografia, tratando do tema anteriormente referido:

PROJETO DE MONOGRAFIA

INTRODUCAO

CAPITULO 1 - ASPECTOS HISTORICOS DA PRESERVACAO AMBIENTAL NO
BRASIL

1.1 — Consideracdes Iniciais

1.2 — Periodo Colonial

1.3 — Periodo Imperial

1.4 — Periodo Republicano

CAPITULO 2 — LEGISLACAO SOBRE IMPACTO AMBIENTAL ANTERIOR A
CF/88

2.1 — Consideracoes Iniciais

2.2 - Lein® 6.931/91

CAPITULO 3 — INTERPRETACAO DO ART. 225 NA QUESTAO DO ESTUDO
PREVIO DO IMPACTO AMBIENTAL

3.1 — Consideracoes Iniciais

3.2 — Art. 225, § 1°, Inciso IV, e a Questao do Impacto Ambiental

3.3 - Principios Protetivos do Meio Ambiental

3.3.1 - Da Prevencao

3.3.2 - Da Precaugao

3.3.3 - Da Participagao

3.3.4 — Da Informagao

3.4 — Necessidade do Estudo Prévio do Impacto Ambiental

CONCLUSAO

* Observacoes ( sintese das etapas para a elaboracao da Monografia Juridica):

1) Como foi visto, anteriormente, para a obtencdo dos dados para a elaboracdo da
monografia, o pesquisador devera definir o tema a ser trabalhado;

2) Ap6s definir o tema e delimita-lo, devera organizar o Projeto de Pesquisa Juridica,
levantando, principalmente, a problematizarao e a hipotese do problema;

3) De posse do Projeto de Pesquisa Juridica, que ¢ o trilho a ser seguido, para ndo
perder a dire¢do da solu¢do do problema levantado dentro do tema escolhido, o
pesquisador d4 inicio a pesquisa propriamente dita;



4)

S)

6)

7)

8)
9)

A pesquisa ¢ realizada mediante o uso de métodos e técnicas adequadas para o
pesquisador levantar dados, objetivando justificar a sua “resposta ao problema da
monografia” ( hipdtese). Os métodos mais utilizados sdo o dedutivo e o indutivo e
as técnicas de pesquisa sdo inumeras, tais como, levantamento e selecdo da
bibliografia, leitura analitica, etc.

Para o aluno de graduagao, recomenda-se o método dedutivo e a técnica da pesquisa
bibliografica, devido ao tempo disponivel para a elaboracdo de sua monografia ser
exiguo ( um semestre), diferentemente de um aluno de mestrado ou de doutorado
que tem mais tempo a disposi¢ao para a realizacdo de um trabalho mais minucioso.
O método dedutivo caracteriza-se pela dedugdo do que foi lido, ou seja, o leitor tira
suas conclusdes.

A técnica da pesquisa bibliografica materializa-se pela busca de obras que
permitam a obtengdo dos dados necessdrios para a elaboracdo da monografia,
mediante uma leitura analitica para tirar conclusoes.

O aluno devera estar atento para a data do depdsito de sua monografia no NTCC.
Portanto, ¢ importante estabelecer um cronograma de atividades para a elaboragao
da monografia, levando-se em conta aquela data, para ndo ser surpreendido,
inclusive com situagdes inopinadas no transcurso das atividades previstas, que
possam dificultar o cumprimento do prazo de entrega do trabalho monografico
estabelecido pela Institui¢ao de Ensino.

Apo6s o levantamento de dados, organiza-se o Projeto de Monografia, da forma,
como foi apresentado, anteriormente.

Dentro do cronograma de atividades, previsto para por em pratica o Projeto de
Monografia, inicia-se a escrita da monografia, obedecendo os tdpicos planejados
dentro dos capitulos.

O aluno devera, apods cada parte escrita, submeté-la a apreciagdao do seu orientador.
Na escrita da monografia, deve estar ciente o aluno que a Introducdo ¢ a ultima
parte a ser elaborada, tendo em vista que nela € situado o leitor diante do que foi
feito no trabalho monografico.

10) Inicia-se o trabalho pelo Desenvolvimento ( Capitulos).
11) A Conclusao ¢ a pentltima parte a ser elaborada pelo aluno.
12) Lembretes importantes:

O texto da monografia deve ser claro, conciso, com sentencgas curtas que reflitam
0 que vem na seqiiéncia no proximo capitulo. Essa ¢ uma parte que demanda muito
trabalho ¢ atencao.
N a INTRODUCAO:
* indicar o objetivo da monografia. Exemplo: “O presente trabalho objetiva
relatar, demonstrar, mostrar, tracar uma comparagdo ete,”
* indicar a metodologia adotada e os objetivos da monografia. Exemplo:
“Por meio do presente trabalho, utilizando-se de pesquisa (ou coleta de dados,
analise de jurisprudéncia, estudo de casos, andlise da doutrina, etc) sera
demonstrado (ou analisado, relatado, etc) que...”;
e expor a delimitacdo do tema. Exemplo: “O trabalho, dentro de sua limitagao
tematica, visara abordar...”; e
* apresentar explicacdo logica da estrutura. Exemplo: “A monografia sera
apresentada em trés partes para se facilitar a compreensdo. Na primeira parte,



estudar-se-a ..., na

segunda,

tratar-se-a de...; finalmente, na terceira

parte...” (observa-se que os verbos foram e devem ser empregados de forma

impessoal).

No DESENVOLVIMENTO ( CAPITULOS):
» explorar os topicos dos Capitulos visualizados no Projeto da Monografia.

Na CONCLUSAO

e apresentar as consideragdes finais do trabalho, avaliando-se até que ponto foi
respondida a questdo que o autor se propds a responder. Tudo o que for
apresentado na conclusdo devera ter sido discutido anteriormente, resgatando a
questao desencadeada, e discutida nos capitulos anteriores, apenas para avivar a
memoria do leitor. A conclusdo € o encerramento do texto, portanto, NUNCA
apresente informagdes novas nela; e

* na conclusdo ¢ que se prova que a hipotese levantada ¢ verdadeira ou nado,
apresentando uma contribui¢ao para o mundo juridico.

2.5. A Monografia

2.5.1. Consideragdes Iniciais

Com base no Projeto de Monografia, o pesquisador inicia a parte escrita como ja foi

mencionado.

Na Monografia existem aspectos obrigatorios e opcionais conforme o quadro sintese

que se segue:

2.5.2. Quadro Sintese da Monografia

ETAPAS

ATIVIDADES

COMUNICACAO DOS RESULTADOS
DA PESQUISA

Redaciio provisoria e definitiva da
monografia:
- Corpo do trabalho:
Introdugao
Desenvolvimento ( Capitulos)
Conclusao

Aspectos obrigatorios e opcionais
- Preliminares ou pré-texto
Obrigatoérios:
Capa (primeira e segunda)
Folha de rosto
Resumo
Sumario
Opcionais:




Dedicatoria

Agradecimentos

Citagdo especial

Listas de quadros, tabelas, graficos e anexos
- Aspectos Pdés-liminares ou pos-texto

Obrigatorios:
Referéncias bibliograficas

Opcionais:

Anexos

Obrigatorios:

Capa (terceira e quarta)

2.5.3. Redacao Provisoria da Monografia

Ap6s a conclusdo do fichamento, anélise e interpretagdo, o pesquisador ja tem condic¢des
de organizar um roteiro para relatar o seu estudo.

A construcdo logica deste roteiro ¢ feita a partir dos dados coletados e das reflexdes e
conclusdes do pesquisador.

A primeira redagdo deve ser feita sob a forma de rascunho e orientada pelas fichas e
roteiro, além ¢ claro, do proprio projeto.

Destaca Luckesi:
“Em cada parte, capitulo, item, paragrafo, vamos expressar as nossas idéias, cuidando da
seqiiéncia, da relagdo com o que vem antes e o que vira depois, a fim de que a expressdo do
nosso pensamento, de nossa reflexdo seja percebida pelo leitor de nosso escrito.” (Luckesi,
1995, p.191)

O corpo do trabalho, o texto propriamente dito, ¢ estruturado em trés partes:
- Introdugdo — maneira dissertativa de como seré os itens do seu trabalho.
- Desenvolvimento — comunicag¢ao da fundamentagdo tedrica, o processo e o resultado da
pesquisa. E dividido em capitulos (segundo titulos tematicos, que podem ser subdivididos).
- Conclusao — ¢ o fecho do trabalho, onde o pesquisador toma uma posi¢cao em relagao ao
tema.

2.5.4. Montagem da Monografia

Como visto no esquema do quadro-sintese da Monografia, as paginas iniciais da
monografia que precedem o texto sdo chamadas de pré-texto ou preliminares.

Algumas preliminares ou pré-texto sdo obrigatorias e outras opcionais.

Apds as paginas iniciais, segue-se o texto propriamente dito, com a Introducgdo, os
Capitulos, onde se desenvolve o tema e, finalmente, apresenta-se a Conclusao.

Terminada a Conclusdo, vem o poés-texto onde sdao colocadas as referéncias
bibliograficas, os anexos e as ultimas capas.

2.5.5 Apresentacdo Grafica da Monografia




Os aspectos graficos e materiais da monografia obedecem as normas de apresentagao
provenientes da Associa¢do Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

Deve-se estar atento as constantes mudancas das normas da ABNT.

Considerando tais mudangas, ¢ aconselhdvel inserir nas referéncias bibliograficas que
acompanham a monografia, as referéncias dos livros consultados para a sua formatagdo e
apresentagao.

2.5.6. Aspectos Conclusivos

Deve-se ressaltar que o estudo realizado foi elaborado com o objetivo de auxiliar aqueles
que se iniciam em trabalhos cientificos.

Em geral, esses que iniciam trabalhos cientificos, sdo alunos de cursos superiores de
graduacdo ou de especializagdo, onde a apresentacdo de uma monografia constituir-se em
pré-requisito para conclusao do curso.

Com a ajuda de outras fontes de consulta, certamente, o resultado final, no tocante a
produgdo de trabalhos cientificos, serd altamente positivo.

2.6. Estrutura da Monografia

2.6.1. Elementos obrigatorios
Os elementos estruturais obrigatérios da monografia, de acordo com a ABNT (NBR
14724.4), sdo os que na ordem se seguem:
Capa (uma folha);
Folha de rosto (uma folha);
Resumo em lingua verndcula (uma folha);
Suméario (uma ou mais folhas, conforme sua extensao);
Lista de ilustragdes (uma ou mais folhas);
Lista de abreviaturas e siglas (uma ou mais folhas);
Lista de simbolos;
Introdugdo (nimero de folhas a critério do aluno);
Desenvolvimento (nimero de folhas a critério do aluno);
Conclusdo (ntimero de folhas a critério do aluno);
Referéncias Bibliograficas (dependera do niimero de obras utilizadas no trabalho);
Apéndice/ Anexo/ Glossario (numero de folhas a critério do aluno).

ATENCAO! OS ELEMENTOS OBRIGATORIOS NA ESTRUTURA DO
TRABALHO SAO: capa, folha de rosto, resumo em lingua vernacula, sumario,
introducdo, desenvolvimento, conclusdo e referéncias bibliograficas. A auséncia dos
mesmos implicara em diminuicio na nota do aluno por falta de atendimento a
critério formal. Os demais elementos sdo opcionais.

OBSERVACAO - RESUMO - Elemento obrigatério, constituido de uma seqiiéncia de
frases concisas e objetivas e ndo de uma simples enumeragdo de tdpicos, nao
ultrapassando 500 palavras, seguido, logo abaixo, das palavras representativas do
conteudo do trabalho, isto ¢, palavras-chave e/ou descritores, conforme a NBR 6028.




2.6.2. Capa

Prote¢do externa do trabalho devendo conter dados essenciais que identifiquem a obra,
onde as informagoes sdo transcritas na seguinte ordem:

Nome da instituicao;

Nome do autor;

Titulo;

Subtitulo, se houver;

Numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada a especificagdo do
respectivo volume);

Local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado; e

Ano de depdsito (da entrega).

EXEMPLO:
Modelo de capa do TCC na versao definitiva:

UNIEURO

TITULO DA MONOGRAFIA

(Subtitulo — se houver)

Nome do Autor

Brasilia — DF

2009

2.6.3. Folha de Rosto

A folha de rosto ¢ elemento obrigatdrio que devera obedecer a NBR 10524, de1989.
Seus elementos obrigatdrios sdo:



Nome do autor — responsavel intelectual do trabalho. Primeiro elemento da folha de
rosto, inserido no alto da pagina, centralizado;

Titulo principal do trabalho — deve ser claro e preciso, identificando o seu conteudo e
possibilitando a indexacdo e recuperacdo da informagdo. O titulo deverd ter posicdo de
destaque na folha de rosto, podendo ser com letras maiores, negrito ou em caixa alta;

Subtitulo (se houver, deve ser precedido de dois pontos) - o subtitulo deverd ter menor
destaque que o titulo;

Numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a
especificagcdo do respectivo volume);

Nota de apresentacdo — natureza (tese, dissertacdo ou TCC); nome da institui¢do a que €
submetido e area de concentrag@o ou disciplina — devem ser digitados com alinhamento do
meio para a direita;

Nome completo do orientador;

Local (cidade) da instituigao onde deve ser apresentado;

Ano de depdsito (entrega).

EXEMPLO:

Nome do Autor

Titulo da Monografia
(subtitulo — se houver)

Trabalho de Conclusio de
Curso submetido ao Nucleo de
Trabalho de Conclusio de
Curso(NTCC) do Curso de
Direito do Centro Universitario
Euroamericano, como requisito
obrigatério para a obtengdo do
grau de bacharelado.

Orientador (a):

Brasilia — DF
2009

2.6.4. Papel, Fonte e Espagamento



O trabalho deve ser apresentado em papel branco de formato A-4 e as letras devem
ser escritas em tinta preta (ndo utilizar modo econdmico da impressora para o trabalho a ser
depositado no NTCC).

A letra deve ser do tipo Times New Roman ou Arial, fonte 12 e o espacamento entre
linhas deve ser de 1,5 cm.

ATENCAO: Cada capitulo deve ser iniciado em uma nova pagina, sendo que o texto do
trabalho deve ser escrito em apenas um lado de cada folha.

2.6.5. Margens

Todas as folhas devem apresentar as seguintes margens:
Superior =3 cm
Esquerda = 3. cm
Inferior =2 cm
Direita=2 cm

2.6.6. Paginagao

A numeracdo das paginas deve ser colocada no lado direito superior de cada folha,
em algarismos arabicos e seqlienciais a partir da introducio.

ATENCAO: A capa ndo podera ser numerada em nenhuma hipétese, sendo que os
elementos compreendidos entre a folha de rosto e a lista de simbolos podem ou ndo ter
numeragdo. Caso o aluno opte por numera-los, deve fazé-lo em algarismos romanos.
Igualmente no lado direito superior da pagina.

NOTA: demais informagdes sobre a estrutura do trabalho devem ser encontradas nas
normas da ABNT, em especial nas de numero: 6028 e 14724. As normas da ABNT estao
disponiveis aos alunos na Biblioteca do UNIEURO.

2.6.7. Numerac¢ao do Trabalho

Para evidenciar a sistematizagdo do conteudo do trabalho deve-se adotar a
numeragao progressiva para as secoes do texto. Os titulos das se¢des primarias, por serem
as principais secdes de um texto, devem iniciar em folha distinta. Destacam-se
gradativamente os titulos das se¢des, utilizando-se os recursos de caixa alta e/ou negrito.

Para titulos das segdes primarias utilizar MAIUSCULA e para as outras segdes
somente a primeira letra devera ser em maitscula, assim temos a seguinte apresentacao:

1. SECAO PRIMARIA (letra tamanho 16, em caixa alta e negrito)
1.1. Secio secundaria ( letra tamanho 16 e em negrito)
1.1.1. Secdo terciaria (letra tamanho 16)




2.6.8. Citagoes e Notas de Rodapé

Uma vez que se partira de uma obra autoral para se indicar o deslinde de um tema
especifico, € obrigatério que o aluno indique a fonte da sua pesquisa, o que significa dizer
(no corpo do texto ou em nota de rodapé — sobre as normas para ambos, vide regra NBR
10520, de 2002) a obra e a pagina em que se encontra a citagao.

ATENCAO: Os trabalhos retirados da internet ou copiados de outros colegas estardo
sujeitos a REPROVACAO NO NTCC, a processo disciplinar nesta IES e as penas do
artigo 195, da Lei 9.279/96 e 101 e seguintes da Lei 9.610/98.

2.6.9. Lembretes Importantes

Para que o discente matriculado no 10° semestre letivo desta IES obtenha aprovagao

na disciplina TCC, ele devera:

comparecer a 06 (seis) reunides obrigatorias (no minimo) de orientacdo com seu
professor orientador. O discente podera comparecer a mais reunides com seu orientador se
assim o desejar;

obedecer aos prazos estabelecidos pelo NTCC (que podem ser encontrados no sitio do
UNIEURO, bem como nos murais da Institui¢ao);

obedecer as regras da ABNT na elaboragdo do trabalho cientifico, tais como elementos
estruturais obrigatorios, margens, fonte, espagamento entre linhas, entre outros; e

certificar-se de que seu trabalho ¢ de autoria propria e ndo infringe a legislagdo de
propriedade intelectual vigente no pais.
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